
Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/r 
 
Sie stehen kurz vor dem Abschluss Ihrer Realschul- oder Abiturausbildung und 
möchten gleich danach ins Berufsleben einsteigen oder Sie suchen nach einer 
beruflichen Veränderung? 
Sie interessieren sich für Verwaltungsarbeit, mögen den Umgang mit Menschen und 
arbeiten gern mit dem Computer? 
Kurz gesagt Sie suchen nach einer verantwortungsvollen und zukunftsorientierten 
Ausbildung und bringen viel Ausdauer, Fleiß und Energie mit. 
 
Dann bietet Ihnen die Stadtverwaltung Grimma die Chance einen interessanten und 
vielseitigen Beruf zu erlernen. 
Denn auch im Jahr 2012 bilden wir ab dem 1. September wieder eine/n 
Verwaltungsfachangestellte/n mit Fachrichtung: Landes- und Kommunalverwaltung 
aus. 
Voraussetzung für die dreijährige Ausbildung sind mindestens ein guter 
Realschulabschluss oder das Abitur, wobei wir besonderen Wert auf gute Noten in 
den Fächern Deutsch, Mathematik und Gemeinschaftskunde legen. Sie sollten auch 
über gute Grundkenntnisse in Word und Excel verfügen. Des weiteren erwarten wir 
eine entsprechende Allgemeinbildung, gute Umgangsformen, Teamfähigkeit, 
Sorgfalt, Konflikt- und Kritikfähigkeit. 
 
Wenn wir Ihr Interesse für diese Ausbildung geweckt haben, senden Sie bitte nur in 
der Zeit vom 13.02.2012 bis zum 23.02.2012 Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf, dem Jahreszeugnis des 
Schuljahres 2010/2011, dem Halbjahreszeugnis 2011/2012 oder wenn vorhanden 
ein Abschlusszeugnis) an die: 
 
Stadtverwaltung Grimma, 
Haupt-, Personal- und Liegenschaftsamt, 
Markt 16/17 
04668 Grimma 
 
oder online an: Duenger.Michaela@grimma.de.   
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Dünger telefonisch unter 03437/9858219 gern zur 
Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 
 
Ute Kabitzsch 
Beigeordnete 
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